
KEPALA SURAT JABATAN / POLITEKNIK 

 
 
Pengarah 
Bahagian Penyelidikan dan Inovasi 
Jabatan Pengajian Politeknik 
Galeria PjH, Aras 4, Jalan P4W 
Persiaran Perdana, Presint 4 
Wilayah Persekutuan  
PUTRAJAYA 
 
 
Tuan, 
 
PERMOHONAN KELULUSAN PEMBENTANGAN KERTAS PENYELIDIKAN 
PERINGKAT ANTARABANGSA DI LUAR NEGARA 
NAMA  : XXXXXX 
TEL BIMBIT : 01X-XXXXXXX 
JAWATAN : PEGAWAI PENDIDIKAN PENGAJIAN TINGGI DH 41 
 
 
Adalah dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara tersebut diatas. 
 
2. Bersama-sama ini disertakan borang permohonan kelulusan ke luar negara bagi 
tujuan pembentangan kertas kerja peringkat antarabangsa di XXX pada XXXXX untuk 
makluman dan tindakan pihak tuan selanjutnya. 
 
3. Perhatian dan tindakan pihak tuan berhubung perkara ini amat dihargai dan 
didahului dengan ucapan terima kasih. 
 
Sekian. 
 
 
 
“ BERKHIDMAT UNTUK NEGARA” 
 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 
 
(NAMA PENGARAH) 
Pengarah 
POLITEKNIK XYZ 

LAMPIRAN 2 
(Sila buang text box ini) 



 

SENARAI SEMAK PERMOHONAN MENGHADIRI PERSIDANGAN  
KE LUAR NEGARA 

 
BIL PERKARA Sila () 

1 Surat Sokongan Permohonan 
 
 

 

   
2 Borang Permohonan Pembentangan Luar Negara (Lampiran 3) 

 
 

 

   
3 Borang Menghadiri Persidangan, Seminar, Lawatan Rasmi & Lawatan 

Persendirian ke Luar Negeri (Lampiran 4) 
 

 

   
4 Borang Permohonan Ke Luar Negara dan Kemudahan Perlindungan Insuran 

Kesihatan Di Luar Negara Atas Urusan Persendirian (Lampiran 4A) 
 

 

   
5 Borang Pendahuluan Diri (Lampiran 5) 

 
 

 

   
6 Borang Permohonan Kelulusan Dan Tempahan Menaiki Kapal Terbang Bagi 

Tugas Rasmi / Kursus Untuk Pegawai –Pegawai Di Jabatan Pengajian 
Politeknik / Politeknik Kementerian Pengajian Tinggi (Lampiran 6) 

 

   
7 Surat Jemputan/ Pengesahan Penerimaan Kertas Penyelidikan & Status 

Penyertaan 
 

 

   
8 Abstrak 

 
 

 

   
9 Kertas Penyelidikan 

 
 

 

   
10 Risalah/ Dokumen Persidangan Yang Mempunyai Maklumat Yuran Serta 

Program 
 

 

   
11 Penyata kewangan terkini geran penyelidikan atau pengesahan bantuan 

kewangan yang diterima daripada penganjur / pihak luar (sekiranya 
berkaitan) 

 

 

LAMPIRAN 2(i) 
(Sila buang text box ini) 


